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1. oБlциЕ ПOЛo)ItЕHИЯ

1' l .  oтдел ПJIa[iиpoBatИЯ И:]al(yПoк (в лaльгrейш'IеМ - OI- lЗ) ЯBЛяе,I.ся сTpyкTypI]ЬIМ

пoДpaзДеЛениеМ oГБПoу кС'ГIК> (в Дaльнейшrем кoлледrк) и Пo]IЧиtlяеTся

}IепoсpедсTвеlIнo ГЛaBI{oМy бyxгaлт'еpy кoЛJlеJtжa.

l.2. BoзглaBЛЯе.I. oПЗ нaчaлЬник oТдеJla (плaниpoвaНия и зaкyпoк), нaЗHaЧеHньlй нa

ДoЛ)кHoсTь ПpикaзoМ ДиpекTopa кoЛЛе.цх(a.

1.4. Ha Пrpиoд{ BреМеHнoГo oTсyTсl.l]ия tlzltli lJlЬrrикa oIIЗ B сЛyLIaе неoбхoДимoсти

исПoЛHе[lие егo oбязaннoстей BoзЛaГaеTсЯ Ha ГЛaBнoгo бyхгzrлтеpa.

l.5. B своей paбoте oT/lrЛ pyкoвOtlстByеTс'I :]aкoнoДaTеЛьстBoМ PФ, лoкaлЬнЬIМи
нopМaтиBнЬIМи aкTaMи, Устaвoм ot'БI1oУ (CПI(). нaсToяI]lиМ ГIoлoхсениеМ. гIpикaзaМИ И
paспopя)I(еIlИЯ|iИ ДиpекTopa кoЛЛе/{)I(a.

2. CTPУкI'УPA o.I'ДЕЛA ПЛAHиРoBAнv|Я И :}AкУПoк

2.2. C't.pyкTyрy и lll l.aTЬl oIIЗ yтвqpl(/цaеT /{иpек'Гop пo Пpе/lсT.aBЛеIlиЮ ГЛaвHoГo

бyxгaлтеpa B сoоTBeTс.ГBplvI c LIopМaTиBaMи ЧисЛе[l}IoсTи сtlециaлисToB и сЛy)I(aЩиХ и tlo

сoГЛaсoBaнитo с oTдеЛoM кa.г{poB

2.2. Paспpеде;rеltие trбязatrlloстей Мr)I(Дy рaбoтникaми oTДеЛa oсyЩесl.tsJlяеTся

ГЛaBI{ЬIМ бyхгaлтеpoм Пo сoГЛaсoвaниК) c l,ll itlzlЛЬl{ИкoМ oГIЗ B сooTBе.гсTBии с

ДoЛ)I(lloсT}tьtм и иЬстpyкци'1 М и и Flzlсl.o'tПlим l-Io;loltсlt иеМ "

3. ЗAДAЧи oTДЕЛA ПЛAtIиРoBAtlи'I и ЗAКУПoк

3.l. oсновнoй зaДaчей oПЗ ЯвЛЯеTся opГaниЗallИ'I рaбo,гьl пo экoнoМиЧескoМy
IIЛaI.IиpoвaниЮ B кoЛЛед)I(е' oбеспечивaЮЩa'l paциoI,IzulЬLIyЮ ДrяTеJlЬ}loсTЬ y.rебнoй,

нayuнoй и xoзяйственнoй сфep oбpaЗOBaTеЛI,IlOГO уЧре)I(/fеtIИ,I. I]ЬIяBЛеlIИе и исПoJIЬзoBa}Iие

pезеpBoB oрГarlиЗaции с цеJlЬlo l loсl 'и)I(еl.tия нaибсl.l lьl lIей pе:}yЛЬl' ir.I.иI]tIoсTи B llея.l.еЛЬtloс].И

yLIpе)I(IlеHия "

3.2. Paзpaбoткa сTpyкT'yp цен и нoрМilTиI]I]ЬIх ItаLTЬкyляций Ha ПЛa.гHЬIе yсЛуГи и

paбoтьr. BЬIПoЛHЯеМьrе o[.БI IoУ (СГIК).

3.3. opгaнизaция dlинaнсoвсlй /ttэяl'гельнoстИ oрГaI.Iи1].lции. нaпpaвленнoй нa

oбеспечение финaнсоBьIМи pесypсaМи с]-paTеГиЧеских пЛaI]oB кoЛЛеД)I(a И кoнTрoЛЬ зa

ПрaBиЛЬHЬIМ И экoнoМнЬIМ paсхOдoI]a[IиеМ сре/lсТB. I} сoo.гI]еl.с.ГBИИ с yсЛoBнЬIМ

нaзHaЧениеM IIo yTI]еp)I(Д'е[IttЬlМ llЛаlltoBЬIМ paсLIеTaМ Д,oХo,цoB И paсхoДoв гlo бюдiкеTtIЬIM

сpеДсTBaМ и сpеДсTBaМ. ПoЛyЧeннЬIМ Пo иной пpиltoсящей Дoхoll /lеятеЛЬI-IoсTи.

3.4. opгarlИзaЦИЯ l(oмПЛексtloгo aнaЛизa (lинaнсOl]o-ЭI(OHoмической ДеЯ.геJIЬIIосTи

кoЛЛе.ц>t(a, еГo сTpyкTypI]Ьlх ПoДpaзДеJlений и yЧaсТI,lе в paзpaбo.гке ПpеJlЛo)lсений Ija oснotsе

aHaЛИзa'

3,5. oсyщес.I'BЛенИе ПpеДBapиTеЛЬtIoГo кoНтpOЛЯ :]a:
- сooTBеTсTвиеM ЗaкЛtoЧilеМЬIХ кOнTpaк.гоl] и ДoГoBOрoв объемy aсcигнoвaниli.

ПpеДyсМo,гpенFIЬIх llлaном (lинaнсoво.хoзяйствеrIнoй ДеЯl.еJIЬHOс,ги |1'ЛИ ЛиМиTaМ

бюД'rкетн ьlх oбязaтельств.
. сBoеBpеМеHнЬIM и I.IpaBИЛI)IIЬIМ сlфopм.ltсгIием ГIеpt]иtIt!ЬIх yt{е"ГI-IЬIx ДoкyМеI.l.гoB и

зaкoннoсTЬ}о сoBepIЛaеМ ЬIх огrеpaЦий.



4. ФУHкЦии oTДЕЛA llЛAHИPoBAH|4Я И ЗAкУIIOк

B oблaсти opгa IIизации экotloN| иtIескoгo IIJIa ниpo I}a H и я :

4,1 . Paзpaбoткa ПrpсПеI(TиBlIЬlх ПpoГнO:}ol} И Tеl(yrциХ IlЛaI{oB Пo BЬII]oЛнеtlIl}o

гoсyдapсTBе I{ H o Гo зaДaНИЯ.

4.2. Рaзpaбoткa ПЛaнa I,lФXД KoЛЛеllжil зa сЧет Пре.цoс.ГaBЛеHия cубcидии ЕIa

tpинaнсовоe Oбеспе.tеFlие BЬIПoJll. lеtlия Гoсy/{apс.rBеI.IнoГO :заДaI-Iи'I. зa сЧеl. /Io[loЛIIиTеЛЬнЬIх

исTotll lикoв финaнсиpoBarrия (сpедс.гв' IIoсTy11zl}oIЦих oТ apе[IДЬI ГoсyДapсTBеl{}loГo

имyЩествa), Зa сЧеT инoй пpинoсяrцей дoхoll l lеяТеЛЬtloсти I] сooTBе"ГсTBии с

yсTaнoBЛе!ltI ЬIМи требoвaниям и.

4'3. BнесеF{ие сooTI]еTсTByЮщих кoppеIоирoBoк B ПЛaI] (lинaнсoвo-xoзяйственной

ДеятеЛЬнoсTи B сЛyЧaе и зМ еI]ен ия хoзя йственнol",r cИTУ aЦИИ.

4.4. CостaBЛеI{ие рaсLIеTOв с'I'OиМOсTlt ol(.l:]l, lI]аеМЬlх YсJlyI. (кa:tl 't<\'i lяltий) rlo rlсpе

неoбхoДимoсTи, сBOеBpеМеIr l{oe вHесеl . Iис изменений B них.

4.5. opгaнИзaЦИЯ paбoтьl Пo пoДГoToвке и :}aI(ЛtotIеIIиIо Дoгoвopoв apеI]ДЬI не)I(иЛЬtх

гIoмещений кoЛЛеlII(a.

4.6. ПoдгoToBКa ДoГoBoрoB и кoнTpoлЬ l.Iall l}ЬItIoЛrIениеМ обязaтельс.l.t] Пo .цoГoBopaМ

с apе}IДaTopaM и нzt BOзМеЦеFI ие кoММyI{ aЛЬ[lЬIх I{ эl(сПЛyaTal{иoн Н ьIх paсхOдlOB.

4.7. PaзpaбoTl(a цен и тaрифoв нa рaЗЛиЧнl,lе BиllЬI yсJIyГ Пo tlрrДпpиниМaТеJlЬскol.,i и

инoЙ принoсящеИ ДOхoД дIеЯTеJtt,нoсTИ.

4.8. Учaстие в рaзpaбoтке lII,Гal'}IЬIх paсIlисaниri СПК l) сOol.l]е.t.с.l. l]ии с ПКI'

oбtцеoтpaсЛеBЬIХ /цoЛ}I(НoсTеЙ ]7ля бю/(rке.гньlх сlpгaнизaI1ий И t]}Iесение изменений B

шITaTнЬIе рaсПисallия B сooTBеTс1.I]ии с деЙствytoш1иМ :}aк0нOДaTеЛЬсTl}oМ Пo oплaTе Tpyдa.

4.9. Учaстие B ПoД'ГoTOBКе Пpoектa КoЛЛекТиB[IoГo /loгoBopa и инЬIХ нopМaТиBгlЬIx

ДoкyМе[IToB' кaсaroЩихсЯ oпЛa.[ЬI TpyДa.

B области фиIlансoвой деяr.елl,IloсTtl :

4'10. Упpaвление Дви)I(rHиеМ финaнсoвьlх ресypсoB КoJIJlеД)I(a. prl 'yЛирoBaHие

фиrIallсoвьIx oT[Iorr]еIlий OГБoУ кCПК > с xoзяйсr.вyЮЩиМ I.I сyбъектaм и.

4.11.  Учaс].Ие B рaзpaбоr.ке l lopМi lТиBoв rtриoбpеТеI; l lЯ N4aТrpИaJIOв. oбoрулоBa|1Ия 14

ДpyГИ Х,гoBaрI{o-МaTеpи aJIЬt I ьlx цен tloст.еli.

4.12. oпpеделение исl'otIHИl(Oв финatlсИpoBaI-]l.I' l J(еЯI.еJIЬнoсTI,t I(oЛJIеlu(a.

BкЛЮЧaЮщих бюджетнoе финaнс иpoI]aI"I Ие и исПOJ] Ь:]oBaние собо,гвенгtЬIХ среДстB.

4.l3. CoстaBЛеtlие ПЛa[Ia финaнсoвo-хoзяйсr.венной Дея.геЛьI{oс,I.и oГБoУ (СIlК),

исхoдя из oбЪеМoв IlpеlloсTaBлеFIия cубcидии нa финaнсoвсlе сlбесtlеtlеHие BЬIПoЛнеHия

ГoсyДapсTBrн[IoГo :зa/LaНИЯ и сМе.гЬl Ito ПpиI-roсЯLrlей /loхo/l /-lе'I'].еЛьIIoс1.и.

4.14. f{oведеttие ПoкaзaTс.Jlеli t|l lttlaнсoBOl.'O IlJIalla ДO ol'дlеJlоB и ПoДpaЗДе:lениl,i

кoЛЛе.Ц'}I(a. oсyI'цес.I]BJIеFIие сис1'еМaTиttескoГo I(OFI.l.рoЛ'I нall BЬItloJlHеIIиеМ oсHoB}IЬIх

пoкaзaтелеЙ плaнa'

4.l5. oсyшесTBле}Iие кollTрoЛЯ нaД IlеJlеBЬIМ исПoЛЬзoвaниеМ бюДrкетньIх сpеДсTB и

сpеlIсTB пoЛyЧеI.I н ЬIх oт Пpи н oся шtе Й Дoхol1 /деЯ.геJ] l, н oсTи.

4.l6. Paссмo.гpение и BизирoI]aние ГJIilвI,tьlм бyxгaЛ.герoМ llоГol]opoB и сoглarпений.

ЗaI(ЛЮLIaеМЬIХ I(oЛЛеД)I(rМ нa IIoЛylIеHие иJIи oTПyсl( 'гoI]aрIJo-Мa.].еpиaJIЬНЬIх це}ll loстей. нa

BЬIПoЛнеtIие рaбoт. oкt]j}aние yсJlyГ.

B облaсти экo}loMиrIrсКol'o а[Ii lЛIlзi l и oпrpа.I'иI}Il0 - сt.l l 'I 'исTиЧескoГo yчrта:

4.17. ПpoвеД,еHиe кoМПЛексHoГo эI(ol{oМиtlесI(ol.o aнiutl, iзa /lеяTеЛЬHoс.ги кoЛЛеДI(a Пo

Дaн HЬlМ бyх гaлтеpскo Гo y tIеTa Д.тIя BЬIяBЛеIJ иЯ pезеpl]o l}.



4.18. ПpoвеДение aнaЛизa HopМaТиBoB, ПpиМе}IЯeМЬIх B ПЛaниpoBaНии xозяйственнoй

деяTеЛЬнoсти кoЛЛеД)I(a. paсЧеT и yTBеp)I(/lеI{ие l{oBЬIх пpoГpессиI]1IЬIх HopМa.гиBoB.

4.|9. ПoДгoтoвкa I\ЛЯ рyl(oBoДсTBa I(oJIЛеllжa необхoдимьlx МaTеpиaJIoB tIo

peзyЛЬTaTaМ Экolloм и ЧескoГo aнЪлизa.

4.20. CoстaBЛеFIие сoвМестtto с бyxгaл.геpией гttlясHиТеЛЬHol,"t 3aПискИ к Гol]oвoМy

бyxгaлтерскoму бaлal]сy и I(I}apl.aЛЬIJЬIМ O'гЧе.гаlМ.

4.2|. opгaнизaция стaтистической oTЧеTHoс.Ги: 
.сбоp. 

oбoбщениr MaТеpиaJIoB.

ПoДгoтовкa и ПprД.стaBЛеHиr стaтисти.Iескoй oTЧеTHoсти B сpoКи И tlo фoрмaм'
ycтaнoBЛеI.Iньlм ГoскoМсTaToM Poссии.

B области гoсyДаpсTBeltнЬlх Зaкyпoк:

4.22' Плaниpoвaние зaкyп0к oсylцес"ГI]JI'IIOТ с yllеl.oм пt.lлOжений с.гaТЬи. l3

Федеpaльнoгo зaКoнa J\b 44-ФЗ кo кoнтpaктнoй сисl.еМе в сdlеpе зaкyПoк ToBapoB. paбoт.

yсЛyГ ДЛЯ oбеспечения ГoсyДapсTBrннЬIх и МyI{иtlипiUIЬFIЬIХ ItуlItд'' Пoсpе/1с.ГBoI\4

фopмиpoвaHия, yTBеp)I(ДениЯ и Bе.цеI-Iия :
- ПЛaHoB ЗaкуПoк'
- IIЛaнoB-Гpaфикoв.
- oсyшIесTBЛение ЗaКyПoк'
- исПoЛ}lеI-Iие lloГOвOрa.

B oбласти рбeспенен ия пpoгpаМN{ H o-Teхн иtlескtl х сpе/lсTB :

4.2З. ОбecПlLIеHие беспеpебoйнoй экспЛyaTirции tIрol.рaММнO-TехI.It,ItIескиХ сpеД'сTB.

хpaнение и yЧe.г эЛекTpoI]нЬIх ДoкyМсIlтol] и зaLIlИTa иrrфopмauии Пo ГoсyДapсTвеHнЬIМ

зaкyпкaM.

4.24. Обpaбor'кa yнеr'нoй инфopмauии с ПpиМеllеI.IиеМ ПрoгpaММIIЬIх Пpol{yк.гol]:
- opгaнизaция, ПЛaHиpoBaние И y.tеt'унебной paбo.гьl;
- aBToМaTизaЦИЯ yllaс,Iкa paсЧеTa зapaбoтной ПJIitТIlI пpoГpaММy <У.lет :зapaбoтнoй

ПЛaTЬI) SARZ-TOМSK кoмпaнии ooo кJIoгин>;
- aBToМaТиЗиpoвaнНaя сисTеMa ДисTaнциOHI]oI'o бaнковскoгo oбслуlItИBaHИЯ кБaнк

Клиент.oнлailн>> (I.aзпpoмбaнк) и кСбеpбaнк Бизнес-oнлaйн> (Сбербaнк) в paМкaх
зapпЛaтнoгo ПpoеКTa;

- Aвтoмar'изиpoвaнньlй I{енr.p Кoнтptlля IlсГIoJIItеI]lI,l Бlо,tl>tсетa сисTеМЬI
(AЦК _ Гoсyлapственньtй зaкa:]) и кAI-{К - Финaнсьl>;

- Д'ЛЯ BедеI.lиЯ бyхгa;rтеpскOГO yЧе'гa oсyrцсс,гI]JI'ITI) aвToМa.ГизиpoBaHнyю сисTеМy

oбpaбoтки ин фоpм auии к Бapс - Бyх ГaJl.l.еpи,I ).

5. ПPABA сoTPУДI{ИкoI} oTДЕЛA ПЛAHиI,OBAHиЯ и ЗAкУПoк
Coтpyлники oI_IЗ иМeIоT. ПpaBo:
5.l. УчaствoBaTЬ I] paссМoТpении Oс[IoBIlьlх BoПpoсoв pa:}BиTия I(oЛЛеД)I(a.

5.2. Tpебoвa.гь oT сoTpyД}rикol] иFIЬIх стpyI(.ГyрI-IЬIх пoДрirзltелений МaTеpиzurЬI.

неoбxoДимЬIе Д,Ля oсyЩестBЛения paбoтЬI. BхoДяIцеl,i в кoмпеТсI.IЦиIо ollЗ.

5.3. I.lе ПриHиМaTЬ I( исПoJtIIеtIиlо lloкуМенТЬI. tltpoрмrIеI.rHЬIе Hе Пo yсTarroBлеHIIЬIМ

зaкoнoдaTеЛЬсTBoM нopМaМ.

5.4. ТpебoBaTЬ oТ сoTpyДникoB l(oJIJIе.Llжa сI]oеBpеМеtlI.loI'o oсpopмления дoКyмеIll.ots o

BЬIпoлне[lньlх paбoтax.

5.5. ПpoвеpЯTЪ И Пo/llTвеp)I(/ta.гЬ сМrТЬI' paсчеTЬI. кaЛЬкyЛЯции. сoсТaBЛrнНЬIе .цpyГиМи

П oДpaзДеЛеtLИЯNIИ I(oЛЛе]Iжa'

5,6. laвaть yкaзaни'I IloДpa:]ДrЛени,IМ кoJIJlеД)I(a Пo МеTo.цoЛoГии TехIIикO-

Экo}toMиLIесl(иХ paсtIеTOI]. yt lеl 'a и I l  JIzlttиpO вaгI и' l '



5.7. ТpебоI]aTЬ o.г пoДpaзДеЛений кoллед)I(a испollнеttия yкaзaний oПЗ в IIpеДеЛaх

фyнкuий, пpеДyоМoTpеннЬIх нaс.гoяЩиМ I.Ioлo}I(ениеМ.

Haчaльник oT.цеЛa IIЛaниpoBaНИЯ Ll Зal(yПOI( Taк)I(е BПрaBе:

5.8. УчaствoBaТЬ B paссМoТpеFlии BoПpoсoB, с1]ЯзaI{ЕIЬIх с сpyнкuиoниpoBaниеМ oTДеЛa.

5.9 ' [Ipедст.aвля.гь I(oЛЛеД)I( нa сеМI{нapaх. сOBеЩaниЯх ll кoнференllиЯх.

ПoсBяЩеHнЬIх Boпpoсaм рaбoтьl oПЗ.

5.l0. BнoсиTI, Пpеl{Лo)I(rниЯ ГЛaBнoМy бyхгa;lтеpy Пo сoBеpU.lеI{с1'I]oBaIrию paбoт.ьI

oTделa.

5.l1. ГoтoBиTЬ зaIIpoсЬI с.Гpyк.ГyptlЬIМ Пo]]pa]ДеJlеIlияM l(oЛJlе.цжa o ПpеДoсTaBЛеIlии

свеДений и ДoI(yМеHтaцИи. неtlбхoдимьlх дlЛЯ вЬIПOЛIlеI-lиЯ Зal laЧ. I loс"ГaBЛеннЬIх Ilеpеl l

oТДеЛoМ.
5.12. BнoсиTЬ ПpедЛo)I(еHия ГЛaBнoМy бyхгaлr.еpy o ПеpеМеЩении paбoтникoB oТД,еЛa,

их ПooщpениIo зa yсПeпI[Iytо paбoтy, a Taк)I(е ПpеДлoжeни'I o FIaJIожеHии ДисциПЛиHapнoГo
BзЬIскaния нa paбoтникoB' нapyшIalоЩих TpyДoByto ДисциIlЛиIrу.

5.13. laвaтЬ сoГлaсие иЛи oTкaзЬIBa.I.Ь B HеМ I1o t}oГlpoсaM HaзI{atIеI]ия. yBoJlЬне11ИЯ И

ПеpеМещеIlия paбoтниrсoв OГIЗ.
5.14. TpебoBaния oIlЗ в LIaсTи IIopя/{I(a oс|lopм.llения огIеptit1ий и гtpедсTaвЛе}Iия

неoбхoДимЬIХ ДoкyМентoB яBJIяIо.гся oбязa'геJIЬIIl,IМИ дUIя l]сех ГlOllрitзДеJIений opгaнизaции.

6. BзAИMOДЕ,иСTBиЕ OTДЕЛA ПЛAнИPOBAFlvlЯ и ЗAкУПoк
Co CТPУкTУР HЬIMи IIOДPAЗДЕЛ Е H ИЯIvIИ кoЛЛ ЕД)I(A

6.|. [ля I]ЬIt-IoЛ[lения зallaЧ, BOзЛо)I(е[IнЬIx }lit OПЗ. егo paбoTI.IиКи oбpaшaютcЯ Д,ЛЯ

pешения BoПрoсol] ПЛa!{иpoBaниЯ. aнaJlизa I]o Bсе ol.l lеJIЬI. с.lt1.rIсбьt. лабopaтopИ|l И ДpуГИe

ПoДрaЗ.цеЛеI{ия.

oтдел ПoЛyчaеT OT сTpукTypHЬlх Пo/{paзДеЛений ксlлле/I)I(a Bсе неoбхоДимЬIе сBеДения

Для pешIrния пOсT&BЛенHьIх зaДaЧ.

oтДел сoГЛaсoBЬIвaеr' paзpaбoтaнньtе Пpoeк'I.Ьl сМет lloхoдOl] И paсхoдoB. ПpoекТЬl

ПpикaзoB сo BсеМи зaинTеpесoBaн нЬtМи I-IoДpaзДеЛеI.IиЯМи.

С oTдеЛoМ сoГJIaсoI]ЬlBaЮ.г I]се IIplIКaзЬI Ilo BottpoсaМ сoблюДеIrия rштar'l lой

lIисципЛинЬI. paсxoДoBaниеM фonдa oI]ЛaTЬl.ГpyДa' a'гaк)I(е финaнсoвьIе BoПpoсЬI.

oтдел сoглaсoBЬIBaеT пporкТЬl штaTнЬIХ paсписaний с диpекTopoМ кoЛЛеД)I(a И

нaЧaЛЬникoМ oТ.цеJIa кaДpoI].

6.2'BзaимoДействия с oт.целом бухгaлr.еpсl(оГo yLIеTit !l O.1.Че.]'LlOс.Гl,l:

oПЗ пpедoсTaBЛяеT в oБУo:
- ПлaнoBЬtе и фaкт.иЧесI(ие сМеТЬI iloхO/loв I,l paсхoltoB Пa Гo/{ гto бю;1>lсетy и l,tнol:l

пpинoсящей ДoхoД ilеяTrлЬI]OсTи Пo BсrМ BиДaI\4 l(е,IтеЛЬHoсTи и исToЧHиКaМ

финaнсиpoвaния;
- сMеTy Пo рaспpе.цеЛеHиК) пpибьtли;
- пеpBичнЬIе ДoкyМеFITЬI пo yЧеTy l.pyДa (лoгoворa Грa)I(.Ц,zlFIсI(O-t]pzlвoBoГo хapaкTеpa И aкl.ЬI

к ним)
. счеТa }ra oпЛaTy ПoсTaBщиI(aM и ПoДpяДrlиI(aМ :]a oкaЗaннЬIе yсЛyГи. пpиoбpетеНI{ЬIе

ToBapнo-МaTеpиaJlЬllЬIе I'IенHосTи. oбoрyлoBaние и инЬIе Мa,геpиaJlЬI с yкaзaнием стaтеЙ

ЭкoнoМиЧескoй клaссификauи и;

oПЗ пoлy.laеT oT oБУo:
. ДaHIIЬIе, неoбxoДимЬIе дЛя I]ЛaниpoBaHИЯ И aнaЛизa пo бкrДiкеl'y и tIриI{oсящей Дoхoд{

деяТеЛЬнoсTи;



. перBиЧIiЬIе ДoкyМеIrTЬI и МaTеpи€tJIЬI aнzUIиTиЧесКot'o yЧеT.аu
- прorктЬI yчетнoй и нaЛoГoBoй пoлитиtси (нa сoГЛacoBaHие);
- инфopМaци}o o сyММaх Дебитopскoй и кpедиToрсI(oй зal]oJl}I(енIloс.Ги.

6.3. Учебньlй oтДел и кa(iелpьl, oT/lеЛ кaДpoв. IopисI(oнсyЛЬT. кaнце ЛЯpИЯ..

oПЗ пpeдoсTaвляrT:
- ЮpисTy _ ПpoеК,гЬI IIpикaзoB, paсПopя}I(еllий. иI{сl.pyl(Itии. IloJIo}I(ениЯ. lloГoBopa и дpyГие

дoкyМенTЬI
oПЗ гrолyuaеr-:

. oТ yнебногo oTllеЛa сПpaBки o ДBи)I(еrIии I(OЕITиlII'еI-ITa. ДallнЬlr о фaктинескoй
tlисЛеttнoсTи сTyДеI.ITOB и ГIJlaLIЬI' o.Гtlеl.ЬI l]o I]ЬlПOJlI'IеI.lи]о [.oсy/lapс.гBеI{[loГO зaДallИIО Пс)

кoriTиIlГеtlTy нa y.rебньrй гoл;

- oТ oT.цеЛa кa.цpoB - Д,a}tнЬlе o фaкти.lескoй числеllнoс.ги сo.Гpy/{I]ИкoB;

- oT кaнцrЛЯpИИ _ Кoпии ПpиКaзoB IIo ЛиЧнoМy сoсTaBy и ДрyГиМ (lинaнсoвьIМ BoПpoсaМ,

кoppеcПoЕI.цеrrциro B aДpес oПЗ.
6. 4. Aдмин ис.I-paTи 13нtl-хозя й стtзеH H ЬIе слyжб t,l :

oПЗ полy.raеT oT aДMи нисTpa гиBI{o-хo:lяйст.вен гtoй с;rу>кбьl :

- oбoснoвaннЬlе TеХниLIеские зaдaF{иЯ И ЗaЯBКи Пo сT.a.Гl,ЯМ :зa.гpa.г к llЛztt-IоBoй смете

paсхoДoB нa пpедсToящиЙ Гoдl B yсTa[IoBJ]еI"I}lЬIе pyкоBoдtстBoМ кoJlЛеllжa сpol(и;
- paзoBЬIe зaяBки,гIa пpиoбpеTеt{ие ToBapFIo-МaTеpиirЛЬнЬIХ tleнHoстей. обoрoTHЬrх сpеД'с.ГB и

oбoрyДoвaния;
- ГoДoBЬIе пoтpебносTи пo.црaзДе.ilений нa пpиoбреTеF{ие ToBapHO-МaTеpиaЛЬньн rIеннoстей.
oсI{oBItЬIХ и oбoрoтIlьIх cpеllсTB. нa хoзяйстBеrIIIЬlе FIyrt(llЬI;

- ДoГoBopЬI сo сTopoI-IЕIиMи oрГaниЗaцИЯNlИ Нa yсJ]yГи llo сo.Г{ер)I(a[IиЮ и oбсЛy)(иBаНие

иМyЩес.гBa кoЛJIе.Ц,}I(a.

6.5. НaчaлЬник olЦеJla ПЛaнирoBaниЯ и ЗaкyПol( взaимoДейсTl]yеТ сo сl.рyкTypнЬIМи

ПoДрaзДелеI7ИЯN|И "oГБПoУ (CllК) l1J1'1 сBoеBpеМеttI]OI.o И IIoJI[IoГo yДoвЛеTвopения

пoтpебностей кoллеД}кa B ToBaрaх. paбсrтetх. yсJlyгaх с неoбхo/tиMЬIМи гIoкaзaTеЛЯМи цеI]Ь].

кaчесTBa и нaДе)I(нoс.tи, tloBЬll l lения эффеКТиBtloсTи иХ зzlкYПol( и исПoЛЬзol]aния ДrI]е)I(t{Ь]х

среДсTB кoЛЛеД)кa' paсш]иреtlиЯ BoзМo)I(tIoстей УLIacТИЯ lopиДиrlеских и drизи.lескиХ Лиц I]

зaкyПке ToBapoB' paбoт, yсЛyг .цЛя tlyx(ll КoЛЛеД)I(a и сTиМуЛиpoBa[Iия .гaкoгo yЧaсТиЯ,

сoДействия paзBиТиIo дoбрoсoвес,rнoй кo}lкypенIIИи' oбеспе.tениlo ГJIaснocTи И

ПpoзрaЧнoсТи зaкyrlI(и, ПpеДOтBpalцrl{ИЮ КopрyIIl{ии и llpyl.их злoyпoтреблений' I]

сooТBеTсТBии с ,гpебовaнияМи Федеpальногo Зaкoнa oT 05.04.20l3 Ns 44-ФЗ
кo кoнтpaктнoй сИсTеMе в сфере За}I(yпoI( ,ГoBapoв. 

рaбo.г" yсЛyГ Д,J7Я oбесгrечения
ГoсyДapсTBеннЬlх и МyнициtIaЛЬHЬIх нyжll).

7. OTBЕTсTBЕHнOCTЬ oTДЕЛA ПЛAHИPOBAHиЯ и зAкУПoк

7.l. СoтpyДllики oTДеJIa ПЛaнирoвa LlИЯ И:]aкyПOl( HесyT о]'I]е.гсTBеIII]oсTЬ зa:

7 '1 ,1 . HевьIIrолнение yl(aзoB. ПoсTa[IoBJIеl"Iий. Пpикa]oB BЬIl]IестoЯЩиХ opГarloB B

ПреДеЛax свoей кoМПеTенции.

7'|'2.I1ecoблюДение сpoкoB ПpеДoсТaBЛrни'I сМеTДOхo,цoB и paсхoдtoB пo бюДхсетнoй

и пpи}roсяЩеЙ дoхoд ДеяTеЛЬHOсTи.
7 '1 '3. Несoблroд{еtlие сpoкoB пpеД.oс].al]ЛеIrиЯ и lloстoBеpнoсl'и стaтисr.ическoй

инфopмaции.



7.1.4. КaчесTBo и l(oсToBepl{oсTЬ ПoдгoтaBлиBaеМoй инtpopмaции дЛя BЬIIIIесToяЩиx

opгaнoB.

7.1 .5. HесoблюДение цpaBил B}lyTpeннеГo .гpylloBoгo paсПopяДкa.

7,2' Bсro пoлнотy oTBеTстBе[tнoсти зa КaЧесTBo I.l сBoеBpеMeннoсTЬ BЬIПoJ]Hения

BoзЛo)I(еtIнЬIх нa oT.ц,ел Haс'IoяЩиM пoЛo)I(еt{иеМ зaДaЧ и фyнкций нrсеT глaвньtй бyхгaлтеp.

7.3. Coтpyllники и llaчaлЬ[ll,lк olдеЛa MoГyT бьrгь .пpивJlеЧенЬl к Дисциплинapнoй.
гpa)кДal{cкo-пpaвoвoй, aДMинисTpaтивнoй oTBе.I.с.гBенI{oсTи B зaвисиМoсти oT TяжесTи

сoBepпIеFIlIoГo [IapyшIeниЯ lIoЛжнoсTнЬIх oбязaннoстей И нopМ действyroщегo
зaкoнoДaTеЛЬстBa.

8. ПoPЯДoк изMЕ'[IЕ'Hия и ДoПoЛHЕ,HиЯ HAсToЯЩЕГo ПoЛoxtЕHуIЯ

Изменения и дoпoЛнеtlия B нaсToяЩее ПorIoжение МoГyТ бьlть внесенЬI гЛaBнЬIM

бyхгaлтеpoМ пo сoглaсoBal{иIo с }IaЧaлЬникoМ oTДелa пЛaниpoвaНИЯ и зaкyПoк. Bнесенньlе

изMенеHия и дoпoЛ}lения yтBеp)к.цaЮ.I'ся ДиpекTopoМ кoЛЛеД)I(a.

Глaвньlй бyxгa.гlтеp C.lo. BpaчеBскaЯ


