
Г1 ,( Br, ,{9
.[епapтaмент пpoфесc иo tIzLтIЬtIoгo oбpaзoвaн ия Toм с кoй oбл aсти

oблaстнoе гoсy.цapcTBrllнor бroдхtетнoе пpoфессиoнaJlЬнoе oбpaзoвaтеЛЬtloе yЧpе)IцеНие
''Cевеpский пpoмьttшленньlй кoЛле.ц.х(''

. 
(oгБПoУ (CПк>)

УТBЕP)I(ДAЮ
oГБПoУ кСПК>

н
Г

ПoЛo)кЕHиЕ
oб oт.цел eHkIИ oЧнo .зaoЧнoй фopмьl oбyиения

зATo Cевеpск 2019



(дaлее _ Пoлoжение) paзpaбoтaнo B сooTBrTсTBИуI c:

. ФeлеpaлЬнЬIМ ЗaкoнoМ oт 29 декaбpя 20|2 Г. Jю 273-ФЗ <oб oбpaзoBaтИИ B

Poссийскoй Федеpaции);

. пopя.цкoМ opГal{изaции И oсyщесTBЛrния oбpaзoвaтельнoй ,ЦеяTеЛЬнoсTи llo

oбpaзoвaтеЛЬнЬIМ ПpoцpaММaМ cpеДнеГo пpoфессиoнaЛЬ[IoГo oбpaзoвaния,

yTBеp}кДенHЬIМ Пpик€rзoМ МинистеpсTBa oбpaзoвaния И НaуКу| PoссиЙскoй

Федеpaции oт 14 иIоHя 20Iз г. J\b 464;

. Устaвoм oГБПo <Cевepский пpoмьIIIIЛеtIнЬIй кoлледж>.

|.2. Haстoящее Пoлoжение oПpеДеЛЯеT цеЛЬ' зaДaЧИ,

OTBеTсTBеннOсTЬ и oснoBЬI opГa}IизaЩИv| .цеяTeЛЬFIoсTи oTДеЛеHия oЧllo

фopмьr oбyнения oГБПoУ <Cевеpский ПpoMЬIlIIЛенньtй кoЛЛеД)к)

oтделение).
1 .3. oтдеЛеtlие яBЛЯеTсЯ сTpyкTypHЬIМ ПoДpaЗДеЛением oГБПoУ <Cевеpски й

ПpoМЬIIIIЛенньtй кoЛЛе.цЖ)) (дaлее _ Кoлле.цж) _ oбpaзoвaтельнoй opГaНизaцИИ,

ocyщесTBляroщей oбpaзoвaТеЛьнyto.цеяTеЛЬнoсTЬ Пo oбpaзoвaTеЛЬнЬIМ ПpoГpaММaМ

сpе.цнеГo пpoфессйoн€LПЬHoГo oбpaзoв aНИЯ.

I.4. oтделeние oсyщесTBЛЯеT oбpaзoвaтеЛЬHyto ДеЯТеЛЬHoсTЬ ГIo

oбpaзoвaтlльtlЬIМ ПpoГpaММaМ сpеДнrГo пpoфессиoHa.ПЬнoГo oбpaзoвaния,

pеtlЛизyеМЬIx B фopме зaoЧнoГo и oЧFlo-ЗaoЧ}loГo oбyvения.

1.5. oтделе}Iие в свoей .цeЯTеЛЬI{oсTи pyкoBoДсТвyеTся:

- ФедеpaлЬ}IЬIМ зaкoнoМ oт 29 декaбpя 2012 г. j\Ъ 27з.ФЗ <oб oбpaзoвaнИи I]

Poссийскoй Федеp aЦИИ>> :

- пopЯ.цкoМ opГaнизaЦии И oсylltесTBЛеtlиЯ oбpaзoвaтельнoй ДеЯTеЛЬHoсTи Пo

oбpaзoвaтeЛЬнЬIМ ПpoгpaММaМ сpe.ц[rеГo пpoфессиo[IaЛЬнoГo oбpaзoвaния,

yTBеp)кДеIIHьIМ ПpикaзoМ MинистеpсTBa oбpaзoвaния И нayкИ Poссийскoй

Федеpaции oт |4 иIoнЯ.2oIз г. J\b 464;

. ФедеpaлЬHЬIМи гoсy.цapсTBеннЬIМи oбpaзoвaTеЛЬ}IЬIМи сTa[IДapTaМи сpеДFIеГo

1. oбщие ПoЛo?I(еtlия

1.1. Haстoящre пoлo)кениe oб oT.цеЛении oЧнo - зaoЧнoй фopмьl oбyнения

фyнкuии,
-  зaoчнoй

(дaлее

пpoфессиoн€шЬFIoГo oбpaзoв aHИЯ;



- Устaвoм oГБПoУ <Cевеpский пpoмьIlIIЛеHнЬIй кoллеДхс>;

- Лoк;шь}tЬIМи aкTaМи кoЛЛеД)кa;

- ПЛaнoм paбoтьr oTдеЛениЯ;

- ДpyгиМи IIopМaTиBнo.пpЪвoBЬIМи aкTaМи' pегyЛиpytoщиМи ДrЯTеЛЬHocTЬ

oт.целения.

2. I{ель и ЗаДaчи oТДеЛе[It{я

2.|. I{ельro oT.цеЛеHиЯ ЯBЛЯеТcЯ сoзДaние неoбxoДимьlx yслoвий ДЛЯ

y.цoBЛеTBopе}Iия пoтpебнoсTи ЛиЧнoсTи B ПoЛyЧенИи сpеДHегo пpoфессИoHaЛЬНoгo

oбpaзoвaния Пo ПpoГpaММaМ ПoДГoToBки квaлифициpoBaH[IЬIx paбoних И

слy)кaщиХ, IlpoцpaММaМ ПoДГoToBки сПециaЛисТoB сpеДнеГo, пpoфессиoнaльнoй

пo.цГoToBке.

2.2. Зaдaчи oT,цеЛе}Iия :

- opГaHизaциoнIloе сotIpoBo)к.цение у1 кorrTpoЛЬ pеaЛиЗaции oс}loBнЬIx

обpaзoвaтеЛЬtlЬIx пpoГpaММ пpoфессиo[IaЛЬНoГo oбpaзoвaния, B .гoМ ЧисЛе I]o

ИHДИBИДу€LIIЬнЬIМ yuебньlм ПЛaнaМ И aДaПTиpoBaFIHЬIМ oбpaзoвaTеJIЬFlЬIМ

пpoГpaМMaМ;

- пpoBе.цеt{ие МqpoПpиятий Пo кoHTpoлto Зa кaЧесTBoМ TеopеTиЧескoй И

I]paкTиЧескoй Пo.цгoToBки oбyнaroщИXcЯ1 Tекyщей, ПpoМе)I(yтoчнoй И итoгoвoй

aTTесTaции, кoнсyЛьтaций, сaМocToятельнoй и y.rебнo-иссЛеДoBaTеЛЬскoй paбoтьr

oбyraющИXcЯ нa oчHoМ oT.цеЛении;

. pеЦIelrиr Boпpoсoв инфopМaциotlнoгo oбеспеЧеHия oбyиaroшИXcЯ, иx poДИ.I.елей

зaкoнIlЬIx пpе.цсTaBителей) пo BoПpoсaМ opГaниЗaЦиИ oбpaзoвaтельнoй

.цеяTелЬнoсTи.

. ПpoBе.цеHие МеpoПpиЯтиЙ,, HaПpaBЛеHнЬIх Ha oбеспечение сoХpaнHoсTи

кoI{TиI{ГенTa oбyuarощИXCЯ И ПoBЬIllIеHие сTеПени y.цoBЛеТBopённoсти
;

oбyuaющ ИN,ИQЯ yрoBHеМ oкaЗaн иЯ oбpaзo вaTеЛ ЬH ЬIХ yсЛy Г.

3" Фyнкuии oTДеЛеttия



3.1. oбеспечeние v| кoнTpoЛЬ BЬIПoЛнениЯ oбpaзoвaTеЛЬtlЬIХ ПpoГpaМ

сooTBеTсTBИИ c yнебньtми ПЛaнaМи' кaЛlндapнЬIМи yнебньlми гpaфикaми, yнебнь,

pacПисalrиеМ.

з.2, oбеспечение -кoнтpoля знaниЙ, yмений И

кoмпeтенций oбyuaroщLIxcЯ B сooTBrТсTBии с oсtIoBнЬIМи

пpoфессиoнaЛЬнЬIХ

oбpaзoвaTеЛЬI.IЬIМи

ПpoГpaММaМи сpeднeГo пpoфессиoнaJlЬHoГo oбpaзoвaния, B ToМ ЧисЛе opГaнИзaциЯ

yЧеTa И aНa]IИЗa yспeBaеМoсTи и ПocещarМoсTи Bcеx BиДoB зaнятиЙ сTyДенTaМи.

3.3. .{oкyМенTaциoнtloе и opГal{изaциoннoе oбеспеЧение ПpoМе)Кyтoчнoй и

итoгoвoй aTTесTaции сTyдеtIToB' B ToМ ЧисЛе: opГaниЗaЦИЯ ДoПycКa к сессиИ,

кoHTpoлЬ зa xo.цoМ сессии' ПoДГoToBкa ПpикaЗoB oб yTBеp)кДеHИИ TеМ И

pyкoBo.цителей диПЛoМнЬIx ПpoекToB (paбoт), o ДoПyскr к зaшiИTе ДиПЛoМHЬIХ

пpoекToB (paбoт), o HaзHaЧении pецeнзенToв, o вЬIПyске сTyДенТoB, BедoМoстей.

3.4. Кoнтpoль сpoкoB ЛИКBИДaЦИИ aкaДеМиЧесКиx зaДoЛ)кrннoстей Пo

pезyлЬTaTaМ ПpoМе)кyтoчнoй aTTесTaции' BЬIДaЧa нaпpaвлений Нa ПеpесДaЧy

ЗaчеToB и экзaМeIIoB.

3.5. Пpoведение Иъ|ДИBИДУaльнoй paбoтьr с ПprПoДaBaTеЛяМи,

oбyvaroщkINlИcЯ И ИX po.циTеЛяМи (зaкoнньlми пpеДсTaBителями) Пo BoПpoсaМ

oTнoсящиХся к фyнкциoнaЛy oт.целения.

з.6. loкyменTaЦиo}Iнoе oбеспечение ДBижениЯ КoнTИtIГеHTa (зaнисление,

oTЧислr}Iие' BoссTaнoBЛеHие' ПеpеBoд сTyДентoв) ведение cПисoЧнЬIХ сoсTaвoB.

З,7. ПoдгoToBкa ДoкyМенToB нa сТиПеHДиaЛЬHoе oбеспечеНИе сТyllеHToB И

Дpyгие МеpьI МaТеpи€Ulьнoй Пo.ц.цеp)кки.

3.8. Пpимeнение Пo oTнoI.I]ениto к сTyДенTaМ Меp ДисЦиПЛинapHoГo

вoздействИЯзa }IapyIIIенИe ДИcЦИПли}IЬI' Пo pезyЛЬTaТaМ текyшеЙ неyсПrBaеMoсTи'

3.9. Кoнтpoль зa Bе.цеHиеМ жypн€LЛoB TеopеTиЧесКoГo И ПpaкТиЧескoГo

oбщения.

3.l0. Зaпoлнение зaЧеTHЬIХ кни}I(ек' сТyДенЧескиx билетoв oбyнaюшихся

xpa}Iе}Iие yнебнoй .цoкyМеtlT aЦИИ oTнoсЯ Ще Йся к фyн кuи o НaЛу oтдел е н и я.

3.l1. Учaстие B opГaниЗaции пpoфopиентaЦиoннoй paбoтьt, в paбoте

ПpиеМнoй кoМиcсии' Пo.цГoToвкr poДиTеЛЬскиx coбpaниЙ, Дней oTКpЬITЬIХ лвереЙ и

инЬIx меpoпpиятий.



з,I2. oкaзaние сo.цействия сTpyкTyp[IЬIМ ПoДpaзДеЛенияМ yЧpе)кДrниЯ,

paooTaloщиМ с JIиЧI{ЬIМ сoсTaBoМ сTy.ценToB.

3.13. oсyшестBЛеHие ПoДгoToBки дaннЬIx Пo oTДеЛrниlo ДЛЯ сoсTaBЛеHИЯ

Гo.цoBьIХ сTaTисTиЧескиХ 
. 

oTЧеToB, TекyЩих oTЧеToB' ЛиЦенЗиpoBaHИя,

aккpедиT aЦИI4, Пe.цaГoгическиx сo BеTo B' сo ве щaн и й.

3.I4. ПpедoстaBлeние ДaннЬIx ДЛЯ ПoПoлнения ДaнIlЬIx caЙтa yЧpr)I(ДеНиЯ

oIIrpaTиBIlЬIМи .цaнHЬIМи И инфopмaциotlнЬIМи МaTеpиaЛaМи o .цеЯТеЛЬtIoсТи

oT.цrЛения, кollTpoлЬ зa сBoеBpеМеHHЬIМ иx oбнoвЛениеМ.

3.15. opгaнизaция И кoнTpoЛЬ BсеХ фop* oTЧеТнoсTи, oTHoсЯщиХся к

.цrЯTелЬHoсTи oтделения.

З.|6. opгaнизauия ДeлoПpoизBo.цсTвa нa oтДелении B сooТBеTстBии с

нoМеtlкЛaTypoй дел.

з.I7 . Пpoвeдение p €BЛиЧнЬIx BидoB ДиaГнoсTИки И сTaТИсТиЧескиХ

иссЛе.цoBaниЙ деяTеЛЬHoсTи oTtloсящейся к фyнкuиoнaЛy oтДеления.

3.18. oбеспечение oxpaнЬI зДopoBЬЯ oбyнaroщИXlЯ B кoЛЛе'ц)ке:

пpoфилaкTикa несЧaсTHЬIХ слyЧaеB, ПpoBеДrниr сaниTapнo-ПpoTиBoЭПиДеМиЧесКиХ

и пpoфилaкTическиx Меpoлpиятиil, ПpoIIaГaH Дa И oбyнение I.IaBЬIкaМ зДopoвoГo

oбpaзa >кИзt|И' opГaнизaЦИЯ И сoздaние yслoвий лля пpoфиЛaкTики зaбoлевaниЙ и

oЗдopoBЛ eъIИЯ oбy.raroш k.lxcЯi пpoфилaкTикa и зaПpещеЁие кypениЯ' yпoтpeбл eНИЯ

ulЛкoгoЛЬHЬIx I{aПиTкoB' нapкoTическиx сpе.цстB и ПсиxoTpoпH ЬIх веtЦеcTB.

4. opгaни3aЦиot|нaя сTpyкTypa oТДeЛе}|ия

4.l. opгaнизaциorrнaя сTpyкTypa И шITaTЕIoе PacПИcaНИe oтделения

oIIpедеЛяtoTсЯ и yTBеp)I(.цaЮTся ДиpекTopoм КoллеДжa B ПopяДке, yстaнoBЛеHHoМ

ЛoкЕtJIЬ}IьIМи HopМaTиBнЬIМи aкTaМи oбpaзoвaтельнoй opГa}IизaЦи и.

4,2. HeлoсpeдсTBенtloе pyкoвoдствo oтДеЛениеМ oсyЩесTBляет Зaвелyroшtи й

oT.целeниeМ' Haзнaчaем ьtй ДиpекTopoм К oлле.ц)кa.

4.3.Зaведyroщий oT.цеЛениеМ tloДЧинЯеTсЯ Зaместителtо ДИрекTopa

p€I}BиTи[o oбpaзoвaTеЛЬнoГo кoMПЛексa и уне6нoй paбoте.

4,4.B сoсTaB oT.цеЛеHия BxoДиT yнебнo-всПoМoГaTельньtЙ ПеpсoнaЛ

Пo



сOOTBеTсTBии co IIITaTнЬIМ paсПиcaниеM. \

4.5. oтдeлениe BзaиМoДействyeт сo BсеМи сTpyкTypHЬIМи ПoДpaзДеЛенИяМи

кoJIЛe.ц)кaN,Iи B Чaсти BoпpoсoB' oтlloсящИylcЯ к фyнкuиoHЕtЛy oт.целения'

5. Зa кл roЧиTеЛ Ь]I ЬIr ПoЛo2l(еH [Iя

5.l. КoнтpoлЬ Зa.цеяTеЛЬнoсTЬto oтделениЯ oсytцесТBЛяеTся B сooТBеТсТBии с

yсTaвoМ L| лoк€tлЬIIЬIМи HopМaTиBHЬIМи aкTaМи Кoлледжa, ПpaBoBЬIМи aкTaМи

Poссийскoй ФедеpaЦИИ и cу6ъeктa Poссийскoй Федеpaции.

5.2. oтдеЛение сoз.цaеTсЯ' pеopГaнизyетсЯ v1 ЛИкBИДиpyеTсЯ B сooTBеTсTBии с

зaкoнo/цaTелЬсTBoм Poссийскoй Федеpaции' yсTaBoМ и Лoкa.ПЬнЬIМи нopМaTиBнЬIМи

aкTaМи Кoллeд>кa, нaсToящиМ Пoлolкением.
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