Инструкция для преподавателей о порядке проведения тестирования
с помощью программы "МАСТЕРТЕСТ"
1. Проведение тестирования с помощью программы  "MASTER32" состоит из пяти этапов:
- заявка на тестирование администратору программы "MASTER32"; 
- пробное тестирование преподавателем;

- заявка на проведение тестирования на ИВЦ; 

- тестирование студентов;

- распечатка результатов тестировании.
1.1. Заявка на тестирование администратору программы "MASTER32"
Администрирование программы "MASTER32" проводит методист по информатизации. 

Методист выполняет следующие работы:

- проверяет и, при необходимости, редактирует критерии оценки;

- редактирует вопросы и ответы, добавляет новые или удаляет не нужные вопросы;
- проверяет или вводит в программу списочный состав тестируемой группы;

- включает на заявленную дату разрешение данной группе на тестирование по определенному тесту;

- включает (отключает) вопросы теста, предъявляемые для тестирования в данный сеанс тестирования. 
Форма "Заявки в ИМЦ" для тестирования студентов приведено в Таблице 1.

Таблица 1

Заявка в ИМЦ для тестирования студентов
	ФИО преподавателя
	

	Дата проведения тестирования
	

	Время проведения или № пары
	

	№ группы
	

	Название теста
	

	Название папки, в которой размещен тест
	

	Автор теста
	

	Критерии оценки, %: 
	

	«3», от
	66 – 80%

	«4», от
	81 – 90%

	«5», от
	91 – 100%

	Предъявлять % или числом
	

	Кол-во предъявляемых вопросов, % или число
	

	Указать номера вопросов для предъявления тестируемым или указать «выбрать все»
	

	Указать: Выводить результаты тестирования на печать или нет
	


«Заявка в ИМЦ для тестирования студентов» остается в ИМЦ, подшивается в папку. 
1.2. Пробное тестирование
Пробное тестирование осуществляется преподавателем в срок за неделю до тестирования. Выявленные преподавателем в тесте (в вопросах или ответах)  ошибки или опечатки редактируются методистом по информатизации. На этом этапе преподаватель может принять решение об отключении одного или нескольких вопросов на время проведения данного тестирования. Тест должен содержать вопросы по всему материалу предмета – тестирование проводится в конце изучения предмета (зачет или экзамен). По данному тесту можно проводить промежуточное тестирование после изучения конкретной темы предмета, для  этого в тесте включаются (активизируются) вопросы только по пройденному материалу. На этом этапе можно добавить (ввести) в тест новые вопросы или удалить один или несколько имеющихся. Сопровождение и консультирование преподавателей во время проведения пробного тестирования осуществляет методист по информатизации.
1.3. Заявка на ИВЦ для тестирования студентов
Подать заявку на время проведения тестирования на ИВЦ (111 ауд.) по форме, приведенной в Таблице 2:
Таблица 2

Заявка на ИВЦ для тестирования студентов
	ФИО преподавателя
	

	Дата проведения тестирования
	

	Время проведения или № пары
	

	№ группы
	

	№ аудитории (выделяет ИВЦ)
	

	Название теста
	

	Название папки, в которой размещен тест
	

	Виза администратора (методиста)
	


Номер аудитории проставляет сотрудник ИВЦ. При необходимости, сотрудник ИВЦ согласовывает номер аудитории и время проведения тестирования с диспетчером Бюро расписания.
После регистрации в Журнале на ИВЦ «Заявка на ИВЦ» выдается преподавателю и хранится у преподавателя до конца тестирования.

1.4. Тестирование
В день тестирования в начале пары сотрудник ИВЦ включает и загружает компьютеры и программу «МАСТЕРТЕСТ». Раскладывает по рабочим местам «Инструкцию для пользователя».
Вход в вычислительный зал студентов разрешается только в присутствии и с разрешения преподавателя, проводящего тестирование.
Преподаватель:

- для групп, не прошедших в начале учебного года Инструктаж по "Охране труда" (можно узнать в 111 ауд. нужно ли проводить инструктаж), проводит инструктаж по "Охране труда" с росписью студентов об ознакомлении в специальном журнале (хранится на ИВЦ);
- знакомит студентов с «Инструкцией для пользователя» по работе с программой «МАСТЕРТЕСТ»;
- разрешает приступить к тестированию;

- отвечает за порядок в вычислительном зале во время проведения тестирования;

- после тестирования должен проследить, чтобы каждый студент закрыл программу и перезагрузил свой компьютер.
1.5. Распечатка результатов тестирования
Распечатка результатов тестирования проводится методистом по информатизации по заявке преподавателя (см. п. 1.1) или учебной части в срок до трех дней после проведения тестирования.
